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1 Regjistrimi i autoritetit kontraktues

Roli i pérdoruesit éshté kategoria mé paré e definuar e cila mund t'i ndahet pérdorueséve né bazé té
pérshkrimit té punéve té tyre apo disa kritereve tjera. Me fjalé tjera, pérdorueséve u kufizohen disa
aktivitete, té ciléve iu kané ndaré rolet adekuate.

Karakteristiké e dyté e réndésishme pér pérdorimin e rolit éshté integriteti dhe sigurimi i shénimeve
afariste té cilati sigurohen pérdoruesit né rast té pérdorimit té platformés elektronike té prokurimit
publik. Pérdorueséve mund té ju ndahen role té ndryshme sipas nevojés.

1.1 Administratori i procedurés sé prokurimit— Admin i prokurimit

Né ményré té pavarur zbaton procedurén e pérgjithshém té publikimit, pérgatit procedurén, krijon
formullaré té shpalljes, kontrollon rregullésin e shénimeve té regjistruara dhe dérgon formularét e
shpallura né publikim. Administratori i procedurés sé prokurimit mund té kontrolloj veprimet e veta
dhe té gjitha veprimet né nivel té organizatés dhe autoritetit kontraktues.

1.2 Administratori i autoritetit kontraktues — Admin AK

Hierarkishté, roli mé i larté i pérdoruesit automatikisht i ndahet té ashtuquajturit pérdorues zero,
pas regjistrimit té autoritetit kontraktues té ri. Né ményré té pavarur zbaton téré procedurén e
publikimit, pérgatit procedurén, krijon formularét e publikimit, kontrollon vleféshmériné e
shénimeve té regjistruara dhe i dérgon formularét e publikimit né shpallje. Shfrytézon té gjitha
funksionet e , Administratorit té procedurés sé prokurimit. Mund té ndryshojé shénimet amé né
organizaté dhe njésité organizative nése ekzistojné. Mund ti regjistroj dhe té fshijé pérdoruesit
ekzistues (pa shkresa té reja), té krijoj ,,Raport pér prokurimin publik®, té kontrolloj veprimet e veta
dhe té gjitha veprimet né nivelin e organizatés dhe autoritetit kontraktues.

Pérdoruesi né regjistrim pérzgjedh regjistrimin publik ose sektorin e autoritetit kontraktues.

Q Regjistrimi
0. Regjistrimi
0. Regjistrimi
NJOFTIMET E PUBLIKUARA ¢
Regjistrimi pér operatoret ekonomik
Personi fizik (shkarkim té dokumentacionit)
KUOTIMIT TE CMIMIT -
NJOFTIMET < Operator ekonomik (Personi juridik)
Q@ Regjistrimi pér autoritetet kontraktuese
KLASET E LIGJIT P 9 Autoriteti kontraktues
Operator i shérbimeve publike
HYRJE (LOGIN)
REGJISTRIMI Vazhdo 4
PLANIFIKIMI | PROKURIMIT 4

Figuré 1. Regjistrimi autoritetéve kontraktues

1.3 Kodii sigurisé

Pérdoruesi né hapin e dyté duhet té plotésoj Kodin e sigurisé qé sistemi té dij gé regjistrimin né
sistem e kryen personi, e jo aparati apo mjeti. Eshté e nevojshme té pérshkruhen numrat dhe
shkronjat e zgjedhura, né varési me kombinimin.
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Regjistrimi i autoritetit kontraktues

1. Kodi i sigurise
1. Kodi i sigurisé

2. AK - informata te organizatés Y .."‘U: .7 Bk ) i ’@‘
Nk D) >
3. Lloji i autoritetit kontraktues 4 _,., oo ‘Ag b it
J PRSI &P TR L ah Rt il R LR

4. Aktiviteti kryesori AK
U7A3D

5. Adresa e AK

6. AK - personi kontaktues
Vazhdo 4

7. Autoriteti kontraktues - Pérmbledhje

Figuré 2. Kodi i sigurisé

1.4 Paralajmérim pér skadimin dhe validimin e kodit

Butoni anash pérdoret pér (refresh) té kodit dhe pastaj sistemi gjeneron kod té ri. Né rast té pritjes
meé té gjaté kodi do té skadoj dhe kur pérdoruesi provon té kaloj né hapin e dyté do té merré
paralajmérim se kodi ka skaduar. Pastaj e pérdoré butonin refresh qé té merré nga sistemi kod té ri

dhe pérséri e regjistroné dhe pastaj klikon ruaj/vazhdo.

Regjistrimi i autoritetit kontraktues

1. Kodi i sigurisé
1. Kodi i sigurisé

2. AK -informata te organizatés

<
(o]

3. Lloji i autoritetit kontraktues &

4. Aktiviteti kryesori AK

5. Adresa e AK

6. AK - personi kontaktues ‘

Vazhdo 4

7. Autoriteti kontraktues - Pérmbledhje

A\ Paralaménim! |z|

Kodin i vendosur ka skaduar pas sekondash

Figuré 3. Paralajmérim per mbarimin dhe vlefshmérin e kodit

1.5 Regjistrimi themelor i shénimeve

Né hapin e dyté, pérdoruesi e shkruan emrin e organizatés d.m.th. subjektin ekonomik té cilin e
regjistron. Fusha e parazgjedhur e shtetit éshté Kosova, por pérdoruesi me klikimin né “loocap” hap

formén né té cilén zgjedhé shtetin pérkatés.
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2. Autoriteti kontraktues - informacion i organizates 9

Plotésoni me té dhénat nga Administrata Tatimore e Kosovés duke u bazuar n& numrin tiska:

Numi fiskal Plotésoni

Organizata/Emri (Company/Name)*
SRPSKI ENGLISH

Shtet Kosovo N A

Kodi i buxhetit*

4 Paraprak Ruaj dhe vazhdo p

Figuré 4. Vendosja e informacioneve themelore té autoritetit kontraktues

1.6 Lloji i autoritetit kontraktues

Pérdoruesi kryen pérzgjedhjen se cilit lloj autoriteti kontraktues i takon.

Regjistrimi i autoritetit kontraktues

-

Kodi i sigurisé 3. Lloji i autoritetit kontraktues

2. AK - informata te organizatés
Agjencité / zyrat lokale dhe rajonale

w

. Lloji i autoritetit kontraktues v B Aglensite shietrore 1 zyat

4. Aktiviteli kryesor i AK 4 () Institucion evropian / agjenci apo organizaté ndérkombétare

.Adresa e AK

o

() Ministrité dhe autoritetet e tjera té qeverisé qendrore
6. AK - personi kontaktues ) Personat juridiké rregullohen nga e drejta publike
7. Autoriteti kontraktues - Pérmbledhje 5 ) Qeverité lokale dhe rajonale
| Paraprak ‘ Ruaj dhe vazhdo P |

Figuré 5. lloj i autoritetit kontraktues

1.7 Aktivitet kryesor i AK

Pérdoruesi zgjedhé aktivitetet krysore té autoritetit kontraktues.
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4. Aktiviteti kryesor i AK &

a Administrata publike
Mbrojtje
Rendi dhe siguria publike
Mbrojtien e mjedisit
Céshtjet ekonomike dhe financiare
Zhéndetésor
Banimit dhe komunitetit
Mbrojtja sociale

| Rekreacion, kulturés dhe fesé
Edukim

Tjetér

4 Paraprak ‘ Ruaj dhe vazhdo P

Figuré 6. Aktivitet e autoritetit kontraktues

1.8 Adresa e selisé

Pér vendosjen e adresés sé re zgjedhet alternativa ,,e Re “ dhe regjistrohen shénimet e
obligueshme:

- lloj i shénimit,

- adresa,

- numeéri postal,

- vendi;

Shénimet jo té obligueshme :

- telefoni,

- telefaks,

- e-mail,

- Vérejtje.
Eshté oblikative té regjistrohet adresa e selisé dhe adresa e llogarisé, pavarésishét se a jané adresat
e njéjta. Nése deshironi ti modifikoni shénimet e regjistruara apo té fshini ndonjé adresé, éshté e

nevojshme té shénohet adresa e déshiruar, dhe pastaj e zgjedhéni alternativén ,Ndrysho” ose
»Fshij“.
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5. Adresa e AK ¥

Lista e adresave

Tipi i adresés Adresa Numri postal Vendi Telefoni Telefaksi E-posta Vérejtie

Selia El

Adresa pér faturé
Adresa shtesé

Selia Refuzo

4 Paraprak Ruaj dhe vazhdo P

Figuré 7. Adresa e Autoritetit Kontraktues

1.9 Personat kontaktues

Autoriteti kontaktues futé listén e personave pér kontakt me gjitha shénimet kryesore pér ata qé do
té jené té ngarkuar pér komunikim.

6. AK - personi kontaktues

Lista e kontakteve

Emri dhe mbiemri Telefoni Telefaksi E-posta Adresa

]

Aprovo Refuzo

Figuré 8. Kontakt personat

1.10 Informatat pér pérdoruesin

Né hapat e mé tejmé té cilet pasojné futen shénimiet e pérdoruesit. Shénimet e detyrueshme jané
ato prané té cilave éshté shénja (*)

2. Informata pér pérdoruesin

Emri:*
Mbiemri*

Numri i identifikimit:*

4 Paraprak Ruaj dhe vazhdo P

Figuré 9. Informata e perdoruesit

1.11 Gjuha e parazgjedhuré

Pérdoruesi e zgjedh gjuhén e cila né té ardhmen do te jeté KRYESORE/gjuhé e parazgjedhure
pavarésisht nga pérzgjedhja perdoruesi mundet té ndyshoje gjuhén pérmes formés edhe pas
regjistrimit.
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Regjistrimi i autoritetit kontraktues -shfrytzuesi

2. Perzgjedh gjuhen e default
1. Informata pér pérdoruesin

2. Gjuha Defauit

3. E-mail Gjuha e parazgjedhur | Shqip El

. i re C : i ) oP i - .
4. Pyetja sekrete (dhe pérgjigjja ., Enalish Gjuha e parazgjedhur
5. Informata pér regjistrim : ', -

4 Paraprak Srpski — 4

6. Termat dhe kushtet e pérgjithshme

7. Informata pér regjistrim - Pérmbledhje .»

Figuré 10. Zgjedhja e gjuhés

1.12 E - mail

Gjithashtu, si shénim éshté e detyrueshme dhe e nevojshme té regjistrohet e-mail adresa e
pérdoruesit, ashtu qé sistemi té kété mundési té dergoj e-mail té njoftimit,siq jané:

- sistemi dérgoné mesazh pér aktivimin e llogariés sé pérdoruesit

- do té vijojné informacionet plotésues pér procedurén pér té cilén jané marré mé paré
dokumentet pér licitacion

- té gjitha ndryshimet né dokumentacion, shpenzimet dhe shtojcat et;...

Ju duhet té konfirmojé adresén e-mail!

3. E-mail

Email*
Email konfirmuar*

Pas pérfundimit té procesit té regjistrimit, né email-in e specifikuar do t€ dérgohet udhézimi i aktivizimit té llogarisé sé shfrytézuesit.

‘ 4 Paraprak ‘ | Ruaj dhe vazhdo b ‘

Figuré 11. e — mail

1.13 Pyetje sekrete/ Pérgjigje né pyetje sekrete

Pérdoruesi e pérmbush fushén me pyetje sekrete dhe me pérgjigje né pyetje sekrete e cila shérben
me rast té humbjes sé fjalékalimit.
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4. Pyetja sekrete (dhe pérgjigjja) <

Pyetja sekrete:

Pérgjigja né pyetjen sekrete:

Paraprak Ruaj dhe vazhdo P

Figuré 12. Pyetje sekrete / pérgjigje

1.14 Emrii pérdoruesit dhe fjalékalimi

Emri i pérdoruesit- veté e caktoni (psh. emri i pérdoruesit, emri, mbiemri etj.).
Fjalékalimi- gjithashtu veté e caktoni.

Kushtet e vendosjes sé fjalékalimit té sakté:

- Gjatésia minimale 8 shenja, (kombinim i shkronjave dhe shifrave)
- Duhet té pérmbané sé paku 1 shifér

- Duhet té pérmbané sé paku 1 shkronjé té madhe

- Nuk duhet té filloj me emrin tuaj pérdorues

- Karaktere gé nuk jané té lejuara:<>\/“:*?|

6. Informatat pér regjistrim

Fjalekalimi i ri nuk mund té fillojé me emrin e pérdoruesit. Gjatésia minimale éshté 8 karaktere.
/b Fialekalimi duhet té permbajé té pakten njé shkronjé té vogél, té paktén nje shkronje t¢ madhe dhe té pakten nje numer. Fj limi dhe irmimi i fjalékalimit duhet té jené teé njejte.
Karaktere qé nuk jané té lejuara:<>\/"“:*?|

Emrii shfrytézuesit
Fjalékalimi *

Konfirmimi i fialékalimit*

4 Paraprak Ruaj dhe vazhdo b

Figuré 13. Emri i pérdoruesit dhe fjalékalimit

1.15 Kushtet e pérgjithshme té afarizmit — Termét dhe kushtet e pérgjithshme

Para pérfundimit té procedurés té regjistrimit pérdoruesi duhet ti pranoj kushtet e pérgjithshme té
afarizmit, té cilat mund té shihen me klikim né , Kushtet e pérgjithshme té afarizmit”, té cilat i
pércakton KRPP.
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Regjistrimi i autoritetit kontraktues -shfrytzuesi

6. Termat dhe kushtet e pérgjithshme
1. Informata pér pérdoruesin =

2. Gjuha Default Kushtet e pérgjithéshme té bérit biznes

3. E-mail -
e Pranoj kushtet v

4. Pyetja sekrete (dhe pérajigjja) Pas Klikimit né "ruaj dhe vazhdo" né email adresén tuaj do ti pranoni udhézimet pér

5. Informata pér regjistrim aktivizimin e llogarisé sé shfrytézuesit.

6. Termat dhe kushtet e pérgjithshme
4 Paraprak Ruaj dhe vazhdo P

7. Informata pér regjistrim - Pérmbledhje

Figuré 14. Kushtet e pérgjithshme té afarizmit

1.16 E-mail Aktivizues

Me shtypjen né alternativén ,Ruaj “shénimet e regjistrimit automatikisht me e-mail i dérgohen
shérbimit pér pérdorues dhe veté pérdoruesit. Né e—mail té cilin e merré pérdoruesi gjindet linku
pér aktivizim. Duke klikuar linkun pér aktivizim, pérdoruesi ka aktivizuar llogarine e veté.

E marté 26.12.2016 12:00
e-prokurimi@rks-gov.net
Regjistrohu n sistemi prokurim / Registration at eProkurimi system/ Registracija na eProkurimi sistemu
Pér: Emri Mbiemri
1/e nderuar/a Emri Mbiemri

Kur ne pranojmé t& dhénat tuaja té validuara, ju do t& pranoni njoftime tjera elektronike t& cilat do t& ju informojné gé jeni Pérdorues aktiv i sistemit elektronik t& prokurimit publik t& Kosovés.
Té dhénat pér validim jané kétu.

Nése linku "Kétu” nuk funksionon, ju lutemi kopjoni adresén né vijim né browser-in tuaj: http://mswin12/SPIN KOSOVO/application/ipn [ e n. ?quid=e0347b8f-45d1-497e-316d-c63ceb30401F

Formén e nénshkruar t& regjistrimit, ju lutemi dérgojeni né fax numin:(xx) 0000

Nése keni pyetje shtesé, ju lutemi kontaktoni shérbimin Help Desk.

Gjithé t& mirat,
o

from 8h till 16h

Dear Name Surname

‘When we receive your validation data you will get other electronic message which will inform you that you became active user of electronic public procurement system of Kosovo.
Validation data are here

If link "here” does not work, please copy following address into Intemet browser: http://mswin12/SPIN KOSOVO/application; d Slu; n.aspx?quid=e0a47b8f-45d1-497¢-a16d-c63ceb30401f

Signed registration form, please sent to fax number: (xx) X000,

1f you have any additional questions, please contact Help Desk Service.

Best regards,

Po3tovani(a) Ime Prezime

Nakon to primimo Vae overene podatke dobicete drugu elektronsku poruku kojom éemo Vas izvijestiti da ste postali aktivan korisnik sistema elektronske javne nabavke Kosova.
Podaci za overu nalaze se ovde

Ako vam link "ovde” ne funkcionie, molimo da iskopirate sledei tekst u http://mswin12/SPIN KOSOVO/application/ Sl 3SDX?% 7b8f-45d1-497e-316d-c63ceb30401f

Overeni primerak registracionog formulara molimo da po3aljete na broj telefaksa: (xx) 30030,

Imate li dodatnih pitanja, obratite se Sluzbi za korisnike.

Srdacan pozdrav,

Figuré 15. Aktivizimi i llogarisé sé pérdoruesit

2 Hyrja dhe dalja nga sistemi

Pér té hyré né sistem, éshté e nevojshme té shkohet né ueb-adresén http://e-prokurimi.rks-gov.net/

Zgjedhéni “Login” nga menyja, me qé rast hapet dritarja pér hyrjen e pérdoruesit, né té cilén
pérdoruesi duhet té shénoj emrin e vet pérdorues (User Name) dhe fjalékalimin (Password) né
meényré gé té mund té keté gasje né sistem.

9|Faqge


http://e-prokurimi.rks-gov.net/

Prokurimi Publik e-prokurimi

PROKURIMI
4 e Z kkrp | @ Legjslacioni = @ Raporte = % Pyetjeteshpeshta | B informata = @ Kontaktet

a  Mir se kini arrdh né eProkurimin e sistemit Republikes sé Kosoveé!

NJOFTIMET E PUBLIKUARA ¢

KLASET E LIG)IT '

Kétu keni mundési té gjeni informatat pér krejt té shpallura prokurimet publik té Ligjit zyrtarve p&r Prokurimit Publik Republikes sé& Kosovés.

Linget krijesor

HYRJE (LOGIN)

REGJISTRIMI Sistemi pér elektronikén e prokurimit publik lejojné:

Organet e kontratés

PLANIFIKIMI | PROKURIMIT ¢ (aarrik nublR ani pér shikimin e prokurir

urimin publik

2. dorezimin e-Prokurimi i sistemeve

Sistem| eshté kompatibil me Ligjin e prokurimit dhe Regulla té lidhura.

3, Referencat e shpejta - e-Prokurimi i sistemeve

zimet pér cilési

5, Kushtet té pérgjithshem té bizn

Figuré 16. Fagja e paré e-Prokurimi

2.1 Hyrja né sistem

Me klikimin né butonin ,Login“ pérdoruesi paragitet né sistem dhe gjithé cka gé punon shénohet
nén emrin e tij /ose saj emri i pérdoruesit.

VEREJTJE: Nése pérdoruesi e ka harruar fjalékalimin né formén pér hyrja éshté e mundshéme qé né
té njéjtén formé té hapet formulari i ri pér fjalékalimin e ri ose té kontaktohet administratori i
sistemit qé té dérgoj fjalékalim té ri. Fjalékalimi i cili regjistrohet nuk éshté i dukshém né ekran. Me
kété mbrohet sekreti i fjalékalimit kur dikush tjetér shikon né monitor.

Pér gjithé cka gé béhet né sistem duke pérdorur emrin e pércaktuar té pérdoruesit dhe fjalékalimin,
éshté pérgjegjés personi té cilit i takon emri i pérdoruesit. Pér kété, éshté né interes té pérdoruesit,
pronarit té emrit té pérdoruesit té ruaj sekretin e fjalékalimit té tij. Shénimet pér hyrje pranohen nga
shérbimi i pérdoruesit té sistemit té e-Prokurimi, pas autorizimit té& pérdoruesit (regjistrimi publik/
sektori i autoritetit kontraktues) dhe/ose nga administratori i autoritetit kontraktues (pérdoruesit
ekzistues) i cili ka autorizim té shtoj pérdorues brenda organizatés té cilés i pérket.

Pas klikimit né butonin ,Login“, dhe nése sistemi e ka njohur emrin e pérdoruesit dhe fjalékalimin,
éshté e mundur té fillojé puna.

NJOFTIMET E PUBLIKUARA ¢

Login
KLASET E LIGJIT P Emri i pérdoruesit hyrjeje
Fjalékalim oooooooo] -~
HYRJE (LOGIN) 7
Nuk keni llogari? Regjistrohu kétu
REGJISTRIMI Keni harruar fjalékalimin? Klikoni kétu

Login
PLANIFIKIMI | PROKURIMIT ¢

Figuré 17. Hyrja né sistem
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2.2 Dalja nga sistemit

Kur pérdoruesi ka pérfunduar punén né sistem éshté e DETYRUESHME dhe e nevojshme qé té
cregjistroheni nga sistemi, gé éshté e mundur duke klikuar alternativén DALJA" larét né skaj té
majté, qé personit tjetér t'i pamundésohet nén emrin e pérdoruesit té ndryshoj procedurat.

PROKURIMI . + " J— —_— 1oz o s
PUBLIK Z kR M@ Legiislacioni | @ Raporte = % Pyetjeteshpeshta B informata @ Kontaktet ~ Shqip v ‘Emn Mbiemri; Njésia organizative 1, Ministri 1; 10:30 v

. ase - P . . " 2 o L ff [ Emri Mbiemri
a  Mir se kini arrdh né eProkurimin e sistemit Republikes sé Kosové! O il

| ' ]
|
NJOFTIMET E PUBLIKUARA ¢ \ /

KLASET E LIGNHT ]
Kétu keni mundési té gjeni informatat pér krejt té shpallura prokurimet publik t& Ligjit zyrtarve pér Prokurimit Publik Republikes sé& Kosovés.
HYRJE (LOGIN) €8l P € P: p P! igjit zy! P P e
Linget krijesor
REGJISTRIMI Sistemi pér elektroniken e prokurimit publik iejojné:

5 Komisioni regulativ pér prokurimin k Republikes s&
Organet e kontratés isioni regulativ f rimin publik Republi

AL ERORURRMT g + Shpallie e lajmeve t& procedurave prokurimit publik
+ Kontrollimi dhe nota e ofertave

ratés dhe ma

a kor?

imit té kontratés dhe marré

Operatoret ekonomik

« Parashikimi i krejt informatave té procedurave té shpallura né prokurimin publik
+ Shkarkimi | dosjeve té tenderit
Dot totadiave Ligji pér prokurimin publik

« Dorezimi i ankesés
2. Doracak pér dorezimin e-Prokurimi i sistemeve

Sistemi &shté kompatibil me Ligjin e prokurimit dhe Regulla té lidhura.
3. Referencat e shpejta - e-Prokurimi | sistemeve

4. Udhezimet pér cilésimet web shikuesin

5. Kushtet t& pérgjithshém té biznesit

Figuré 18. Cregjistrimi prej sistemit

11| Fage



